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                                                              АНКЕТА № _____

Для того, чтобы мы смогли качественно оценить Ваши личные и профессиональные качества

Ваш опыт и определить степень их соответствия должности, на которую Вы претендуете,

пожалуйста, обязательно заполните все графы и приведите  максимально полную информацию о себе.


	1. Информация о кандидате
	(фотография)

	1.1
	Фамилия
	
	

	1.2
	Имя
	
	

	1.3
	Отчество
	
	

	1.4
	Дата рождения
	
	

	1.5
	Национальность
	
	

	1.6
	Семейное положение
	
	

	1.7
	Количество и возраст детей
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	1.8
	Адрес проживания
	Район: 

	Место прописки:
	Массив\Улица: 

	
	Дом: 

	
	Квартира: 

	1.9
	Телефон
	Домашний: 

	
	Служебный:

	
	Мобильный: 

	1.10
	E-mail
	

	1.11
	Служили ли Вы в армии
	Да
	Нет


	2. Описание желаемой вакансии

	2.1.
	Должность
	

	
	Сфера
	

	
	Дополнительные условия
	

	2.2.
	График работы:
	Самое раннее время с _____________ часов

	
	Самое позднее время до ____________часов

	
	

	
	Ненормируемый день (подчеркнуть)
	Да
	Нет

	
	

	
	Возможность командировок (подчеркнуть)
	Да
	Нет

	2.3. 
	Оплата труда
	На последнем месте работы: 

	
	Минимальная на новом месте работы: 


	3. Образование

	3.1.
	Образование 
	Высшее                              

	
	Не законченное высшее

	
	Средне-специальное

	
	Среднее

	Дата поступления
	Дата окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения
	Специальность, квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	3.2. Дополнительное образование (курсы, стажировки, семинары, тренинги и др.)

	Дата поступления
	Дата окончания
	Полное название учебного заведения
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	4. ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

	4.1. Знание языков (оцените себя по 5 бальной шкале)

	Уровень
	Разговорный
	Письменный
	Технический

	Русский язык
	
	
	

	Узбекский язык
	
	
	

	Английский язык
	
	
	

	Турецкий язык
	
	
	

	Французский язык
	
	
	

	Немецкий язык
	
	
	

	Другой…
	
	
	

	4.2. Знание компьютерных программ

(оцените себя по 5 бальной шкале)
	4.3. Наличие водительских прав

	Word
	
	А
	B
	C
	D
	E

	Excel
	
	
	
	
	
	

	1C
	
	

	Corel Draw
	
	Опыт вождения (сколько лет): 

	Photo Shop
	
	

	3D Max
	
	

	Power Point
	
	

	Access
	
	
	

	The Bat
	
	
	

	Internet
	
	
	

	Другое…
	
	
	

	
	
	
	


	5. Трудовая деятельность (в обратном хронологическом порядке)

	

	ОБЩИЙ СТАЖ: 

	5.1 Последнее место работы

	Дата поступления/увольнения
	

	Название предприятия/ сфера деятельности
	

	Должность
	

	Выполняемые функции

	

	Профессиональные достижения, навыки:
	

	Причина увольнения
	

	Фамилия и телефон руководителя
	

	
	

	5.2 Предыдущее место работы

	Дата поступления/увольнения
	

	Название предприятия/ сфера деятельности
	

	Должность
	

	Выполняемые функции

	

	Профессиональные достижения, навыки:
	

	Причина увольнения
	

	Фамилия и телефон руководителя
	

	
	

	5.3 Предыдущее место работы

	

	Дата поступления/увольнения
	

	Название предприятия/ сфера деятельности
	

	Должность
	

	Выполняемые функции

	

	Профессиональные достижения, навыки:
	

	Причина увольнения
	

	Фамилия и телефон руководителя
	


Что для Вас важно в Вашей работе? (расставьте приоритеты от 1 и выше. 1-е что наиболее важно для Вас)

	Заработная плата
	
	Солидность фирмы ее стабильность
	

	Перспектива должностного роста
	
	Направление деятельности компании
	

	Возможность получить необходимый опыт
	
	Условия труда на рабочем месте
	

	Возможность повысить профессиональный уровень
	
	Возможность сделать себе имя
	

	Возможность проявить свои способности
	
	Работа в кругу единомышленников
	

	Творческий характер труда
	
	____________________________ укажите свое
	


	6. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Ваши черты как личности:

	Сильные: 

	Слабые: 


	
Склонность:
	Иногда
	Часто
	Очень часто
	Никогда

	К употреблению спиртных напитков
	
	
	
	

	Курению
	
	
	
	


__________________________________________________________________________________________________

Ваши внерабочие увлечения, предпочтительный отдых (Хобби):

__________________________________________________________________________________________________
Какие цели ставите перед собой?

В жизни: 

__________________________________________________________________________________________________
В работе:

__________________________________________________________________________________________________
Укажите 2-х лиц, которые могут рекомендовать Вас, как специалиста

(это должны быть Ваши бывшие или настоящие руководители, коллеги по работе, деловые партнеры)

	ФИО (полностью)
	Должность и организация
	Контактные телефоны

	
	
	

	
	
	


Достоверность указанной информации подтверждаю (дата, подпись)
Дата «_______» ____________________ 2019 года


Подпись: ______________________

__________________________________________________________________________________________________
Мы не гарантируем Вам трудоустройство, но Ваша анкета будет храниться в нашей базе данных и мы, обязательно свяжемся с Вами, если увидим в Вас потенциального кандидата на конкретную вакансию.

	Из какого источника Вы узнали о нашей компании?

	
	СМИ
	
	Интернет
	
	Другое

	
	Частный сектор
	
	www.myjob.uz  
	
	Наружная реклама

	
	
	
	
	
	

	
	Ташкентская неделя
	
	www.olx.uz 
	
	Знакомство

	
	
	
	
	
	

	
	Карьера +
	
	www.hh.uz 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	www.uzjobs.uz 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Другой ___________________
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